РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАМСКО-ЧУЙСКИЙ РАЙОН
Администрация  района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          09.04.2015г.                          п. Мама                                          №  29
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации", Законом Иркутской области от 30.04.2008 N 12-оз "Об определении органа местного самоуправления, уполномоченного выдавать разрешение на право организации розничного рынка", постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка", руководствуясь Уставом района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче переоформлению, продлению срока действия разрешений на право организации розничного рынка согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете "Мамский горняк" и разместить на официальном сайте муниципального образования Мамско-Чуйского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Мэр района                                                   А.Б. Сергей
	
	


Приложение

к постановлению администрации 

Мамско-Чуйского района

от 09.04. 2015 г. N 29
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, обратившиеся за получением разрешения на право организации розничного рынка (далее - Заявитель).

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени Заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.

1.3. Порядок информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1. Предоставление Заявителям информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в отделе цен, торговли и защиты прав потребителей администрации Мамско-Чуйского района, а также с использованием средств телефонной связи, электронной техники, электронной почты, посредством размещения на официальном сайте администрации Мамско-Чуйского района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешений на право организации розничного рынка.

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования Мамско-Чуйского района (далее - Администрация района).

2.2.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел цен, торговли и защиты прав потребителей администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района (далее - Отдел).

2.2.3 Сведения о местонахождении, режиме работы, телефонах для справок и консультаций, адресах Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: 

Юридический адрес: Иркутская область, п. Мама, ул. Советская, № 10, кабинет 8;

Почтовый адрес: 666811, Иркутская область, Мамско-Чуйский район, п. Мама, ул. Советская, № 10, кабинет 8;

       Адрес электронной почты: zpp_mo_mama@mail.ru.

       Контактный телефон Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: 8(39569)2-19-17;8-950-091-9036.

       Режим работы Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: понедельник с 8-00 до 17-00 часов, вторник - пятница с 8-00 до 16-00 часов, перерыв с 12-00 до 13-00 часов, выходные дни: суббота, воскресенье.

      2.2.4 Официальный сайт Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» - www.mchr.irkobl.ru (далее - официальный сайт Администрации).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение).

2.3.1.2. Отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка. 

          2.3.2   Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в виде правового акта Администрации района.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка принимается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.

2.4.2. Решение о переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка принимается в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" (далее-Федеральный закон № 271-ФЗ);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Законом Иркутской области от 30.04.2008 N 12-оз "Об определении органа местного самоуправления, уполномоченного выдавать разрешение на право организации розничного рынка";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";

- постановлением администрации Иркутской области от 23.04.2007 N 69-па "Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка";

- Уставом муниципального образования Мамско-Чуйского района;

- настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1 Документы, которые Заявитель обязан представить (направить) для оказания муниципальной услуги:

2.6.1.1. Заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление, составленное  в соответствии с приложением 2 к настоящему Административному регламенту.

В соответствии со статьей 5 Федерального закона N 271-ФЗ  в заявлении должны быть указаны:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип рынка, который предполагается организовать.

2.6.1.2. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).

2.6.2. Документы, которые Заявитель вправе представить для оказания муниципальной услуги:

2.6.2.1. Выписку из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенную копию, включающую сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.

2.6.2.2. Удостоверенную копию документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.6.3. В случае непредставления Заявителем документов, указанных в пункте 2.6.2 Административного регламента, документы запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения по следующим основаниям:

2.8.1.1. Отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

2.8.1.2. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих Заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану, предусматривающему организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

2.8.1.3. Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона № 271-ФЗ, пунктом 2.6.1 Административного регламента, а также наличие в представленных документах недостоверных сведений.

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при

получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления Заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Письменные заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, регистрируются муниципальным служащим Отдела в Журнале регистрации входящей корреспонденции в день их поступления.

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется

муниципальная услуга, к месту ожидания, месту для

заполнения заявления о предоставлении муниципальной

услуги 

2.12.1. Вход в помещение, где располагается Отдел, оборудуется информационной табличкой, содержащей наименование Отдела, N кабинета.

2.12.2. Места для информирования Заявителей, получения информации оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Места для ожидания и приема Заявителей должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.

2.12.4. Рабочее место муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с доступом к информационно-справочным системам.

2.12.5. На территории, прилегающей к зданию администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, в котором располагается Отдел, предусматриваются места для парковки автотранспортных средств.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

2.13.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.13.1.2. Наличие необходимых условий для Заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1.3. Наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги и о ходе ее представления.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

2.13.2.1. Предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

2.13.2.2. Обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации района либо на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Описание последовательности действий (административных

процедур) при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления (проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов), их регистрация и направление заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению или уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов;

2) рассмотрение заявления (проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах), установление оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
3) принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения;

4) уведомление Заявителя о принятом решении.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги прилагается (приложение N 1 к Административному регламенту).

3.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых

к нему документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя.

3.3.2. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя муниципальный служащий Отдела руководствуется разделом 2.7 Административного регламента.

3.3.3. Муниципальный служащий Отдела проводит проверку правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 2.6.1 Административного регламента, сверяет копии представленных документов с подлинниками в день поступления заявления.

3.3.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в Журнале регистрации в день их поступления.

3.4. Вручение (направление) Заявителю уведомления о приеме

заявления к рассмотрению или уведомления о необходимости

устранения нарушений в оформлении заявления и (или)

представления отсутствующих документов

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по вручению (направлению) Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению или уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов является результат проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

3.4.2. В случае правильности оформления заявления и наличия полного комплекта прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, Заявителю вручается (направляется) уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

3.4.3. Уведомление о приеме заявления к рассмотрению или уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов вручаются (направляются) Заявителю в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов.

3.5. Рассмотрение заявления (проверка полноты и достоверности сведений о Заявителе, содержащихся в представленных документах), установление оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления Отделом.

3.5.2. Муниципальный служащий Отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о Заявителе, содержащихся в представленных в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 Административного регламента документах, и устанавливает отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в разделе 2.8 Административного регламента (при необходимости с выездом на заявленный объект).

3.5.3. Проверка полноты и достоверности сведений о Заявителе осуществляется с момента регистрации заявления о наличии полного комплекта прилагаемых документов, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 Административного регламента. 

Документы, указанные в пунктах 2,3 части 2 статьи 5 Федерального закона № 271-ФЗ, пункте 2.6.2 Административного регламента запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они небыли представлены Заявителем самостоятельно.
3.5.4. Результатом административной процедуры является наличие оснований для выдачи разрешения или для отказа в выдаче разрешения.

3.6. Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе

в выдаче разрешения

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является результат рассмотрения заявления (проверки полноты и достоверности сведений о Заявителе, содержащихся в представленных документах), которым установлены основания для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в разделе 2.8 Административного регламента, муниципальный служащий Отдела в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги подготавливает и регистрирует проект постановления администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района "Об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка".

3.6.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в разделе 2.8 Административного регламента, муниципальный служащий Отдела в день принятия решения при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает и регистрирует проект постановления администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района "О выдаче разрешения на право организации розничного рынка".

3.6.4. Информация о принятом решении размещается в газете "Мамский горняк" и на официальном сайте администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

3.6.5. Результатом административной процедуры является регистрация постановления администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района.

3.7. Уведомление Заявителя о принятом решении

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация постановления администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района и поступление его в Отдел.

3.7.2. Муниципальный служащий Отдела в день регистрации постановления администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района "О выдаче разрешения на право организации розничного рынка" или "Об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка" оформляет и вручает (направляет) Заявителю уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения вручает (направляет) уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа согласно разделу 2.8 Административного регламента.

3.7.3. Формы разрешения и уведомлений утверждены постановлением администрации Иркутской области от 23.04.2007 N 69-па "Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка".

3.7.4.  Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

3.7.5.   Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению Заявителя.

3.7.6. Переоформление разрешения осуществляется в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

3.7.7. Результатом административной процедуры является вручение (направление) Заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомления об отказе в выдаче разрешения.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением

специалистами Отдела положений Административного регламента,

а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, принятием решений муниципальным служащим, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется заведующим  Отделом.

4.1.2. В ходе текущего контроля проверяется:

1) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

2) последовательность исполнения административных процедур;

3) правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества исполнения

Административного регламента

4.2.1. Периодичность плановых проверок устанавливается заведующим Отделом, но не реже одного раза в год.

4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения Административного регламента проводятся по конкретному обращению Заявителя.

4.3. Ответственность за решения, действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

муниципальной услуги

4.3.1. Муниципальный служащий Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность муниципальных служащих и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА, А ТАКЖЕ

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, должностных лиц и муниципальных служащих Отдела при предоставлении ими муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ Заявителю в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, должностного лица, муниципального служащего Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается Заявителем в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме в администрацию муниципального образования Мамско-Чуйского района.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, может быть принята при личном приеме Заявителя, а также в электронном виде.

5.5 Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией муниципального образования Мамско-Чуйского района по адресу: 666811,Иркутская область, п. Мама, ул. Советская, № 10.

Прием жалоб осуществляется в рабочие дни с 8-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 16-00 часов местного времени, в предпраздничные рабочие дни с 08-00 часов до 12-00 часов и с 13-00 часов до 15-00 часов.

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. 
5.8. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, наименование должности лица либо муниципального служащего Отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, должностного лица либо муниципального служащего Отдела;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, должностного лица либо муниципального служащего Отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.09. Регистрация жалобы осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.10. В целях создания условий для Заявителей при подаче и рассмотрении жалоб:

а) администрация муниципального образования Мамско-Чуйского района обеспечивает оснащение мест приема жалоб;

б) Отдел обеспечивает консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, ее должностных лиц либо муниципальных служащих Отдела, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.11. Жалоба передается на рассмотрение в день ее регистрации.

5.12. Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги мэром муниципального образования Мамско-Чуйского района либо лицом, исполняющим его обязанности, рассматривается непосредственно мэром муниципального образования Мамско-Чуйского района.

5.13. Жалоба на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, муниципальным служащим Отдела, рассматривается мэром муниципального образования Мамско-Чуйского района.

5.14. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования Мамско-Чуйского района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, должностного лица администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы администрация муниципального образования Мамско-Чуйского района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

В день принятия решения по результатам рассмотрения жалобы подготавливается и регистрируется проект распоряжения администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района.

5.16. В день принятия решения, указанного в пункте 5.16 настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается мэром муниципального образования Мамско-Чуйского района либо лицом, исполняющим его обязанности.

5.18. При удовлетворении жалобы администрация муниципального образования Мамско-Чуйского района принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, указанного в пункте 5.16 настоящего Административного регламента, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы за подписью мэра муниципального образования Мамско-Чуйского района в органы прокуратуры.
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БЛОК- СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  ПО ВЫДАЧЕ
РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

         │  Начало предоставления услуги: заявитель обращается с  │

         │                      документами                       │

         └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                     │

                                    \/

         ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

         │  Прием и регистрация заявления (проверка правильности  │

         │   заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему    │

         │  документов), их регистрация и направление заявителю   │

         │     уведомления о приеме заявления к рассмотрению      │

         └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                     │

                                    \/

         ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

         │Рассмотрение заявления (проверка полноты и достоверности│

         │  сведений о заявителе, содержащихся в представленных   │

         │                      документах)                       │

         └──────────┬─────────────────────────────────────┬───────┘

                    │                                     │

                   \/                                    \/

      ┌─────────────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────┐

      │ Принятие решения о выдаче разрешения на │  │Уведомление заявителя │

      │ право организации розничного рынка или  │  │   о необходимости    │

      │    отказе в выдаче такого разрешения    │  │устранения нарушений в│

      │                                         │  │ поданных документах  │

      └────────┬───────────────────────────┬────┘  └──────────────────────┘

               │                           │

              \/                          \/

 ┌──────────────────────────┐      ┌────────────────────────────┐

 │Подготовка постановления о│      │Подготовка постановления об │

 │выдаче разрешения на право│      │ отказе в выдаче разрешения │

 │  организации розничного  │      │    на право организации    │

 │          рынка           │      │      розничного рынка      │

 └─────────────┬────────────┘      └───────┬────────────────────┘

               │                           │

              \/                          \/

 ┌──────────────────────────┐      ┌────────────────────────────┐

 │  Подготовка и вручение   │      │   Подготовка и вручение    │

 │   уведомления о выдаче   │      │  уведомления об отказе в   │

 │   разрешения на право    │      │    выдаче разрешения с     │

 │  организации розничного  │      │      указанием причин      │

 │          рынка           │      └────────────────────────────┘

 └─────────────┬────────────┘

              \/

 ┌──────────────────────────┐      ┌────────────────────────────┐

 │Выдача разрешения на право│      │ Продление и переоформление │

 │  организации розничного  ├─────>│    разрешения на право     │

 │          рынка           │      │организации розничного рынка│

 └─────────────┬────────────┘      └────────────────────────────┘
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БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                                   Мэру Мамско-Чуйского района 

_____________________________________

                                   от ____________________________________,

                                             (Ф.И.О. представителя ЮЛ,

                                              являющегося заявителем)

                                   _______________________________________

                                           (название организации)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ (ПРОДЛЕНИИ,ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ) РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА

    Прошу  выдать  разрешение   на   право  организации   розничного  рынка

____________________________ по адресу: __________________________________.

    1.  Полное и (в случае, если имеется)сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование,  и организационно-правовая форма юридического лица

___________________________________________________________________________

    2. Место нахождения юридического лица

___________________________________________________________________________

    3.  Место   расположения   объекта или объектов   недвижимости,   где  предполагается организовать розничный рынок

___________________________________________________________________________

    4.  Государственный регистрационный номер записи о создании юридического

лица (ОГРН):

___________________________________________________________________________

    5. Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц:

Свидетельство   о  внесении  записи  в  Единый  государственный  реестр

юридического лица: серия ________ N _________________, дата внесения записи

___________________________________________________________________________

    6. Идентификационный номер налогоплательщика

___________________________________________________________________________

 Данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе: 

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе: серия __________

N ____________,  дата    постановки    на    учет    в   налоговом   органе

___________________________________________________________________________

    7. Тип рынка __________________________________________________________

    Приложение:

    1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в

случае, если верность копий не удостоверена нотариально) на _____ листах;

    2) выписка  из Единого государственного реестра юридических лиц или ее

удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на

учет  в  налоговом  органе  по  месту нахождения юридического лица на _____

листах;

    3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект  или

объекты  недвижимости,  расположенные  на  территории,  в  пределах которой

предполагается организовать рынок, на _____ листах.

Подпись __________/__________________/(Ф.И.О.)Дата "____" __________ 20___ г.

М.п.

